Darbo skelbimas: Vilniaus ,,Spindulio® progimnazija skelbia atrankg rastinés vadovo(-és)
pareigoms uzimti nuo 2021 m. rugséjo 20 d.

Pareigos: Rastinés ved¢jas

Reikalavimai:

e aukstasis arba aukStasis neuniversitetinis i$silavinimas;

e gerai mokeéti lictuviy kalbg (jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy reikalavimus) ir bent vieng uzsienio kalbg;

e iSmanyti rastvedybos pagrindus bei zinoti LR teisés norminius aktus ir kitus teisés aktus,
susijusius su atliekamu darbu;

e mokéti tvarkyti, grupuoti, kaupti, sisteminti raSytinius ir kt. progimnazijos dokumentus,
juos archyvuoti;

e gcbéti dirbti kompiuteriu, naudotis jstaigos jranga ir informacinémis komunikacinémis
technologijomis;

e grieztai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo ir profesinés etikos reikalavimy;

e diplomatiskumas, pareigingumas, atsakingumas, komunikabilumas, gebéjimas dirbti
komandoje, savarankiskai organizuoti ir planuoti darba.

Privalumas — patirtis personalo administravimo srityje.

Pateikti:

e gyvenimo aprasymas (CV);

e  asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;

e iSsilavinimg patvirtinanc¢io dokumento kopija;

e gali bti pateiktos buvusiy darbdaviy rekomendacijos.

Dokumentai siunciami elektroniniu pastu:
spindulioprogimnazija@gmail.com su nuoroda ,,Rastinés vadovas®“ arba Vilniaus
,»Spindulio® progimnazija (R. Jankausko g. 17, Vilnius) Rastine, 101 kab.

Dokumentai pateikiami iki 2021 m. rugséjo 20 d. 16.00 val.

Siiilome:

o 1 etatas (40 val./sav.), pareigybés lygis — B;

e Neterminuota sutartis;

e Atlyginimas nuo 885 eur (neatskai¢ius mokes¢iy). Darbo uzmokestis priklauso nuo
turimos darbo patirties.


mailto:spindulioprogimnazija@gmail.com

